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ГЛАВА АДМИНИНИСТРАЦИИ
ЕКАТЕРИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА
  РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29 декабря 2007 г.                               № 34                              с.Екатериновка
О порядке составления  и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году и порядке исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения 
В соответствии со статьями 217.1, 219, 219.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации  и постановлением Главы Администрации Екатериновского сельского поселения от 29.12.2007 №33 «О порядке организации исполнения бюджета Екатериновского сельского поселения»:    
1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Порядок исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Начальнику сектора экономики и финансов Администрации сельского поселения, главным распорядителям средств бюджета сельского поселения обеспечить исполнение настоящего постановления.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2008 года.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации                                                                                          Екатериновского сельского поселения                               А.А.Рудковский
Приложение 1
Порядок

составления и ведения кассового плана исполнения  бюджета сельского поселения в текущем финансовом году

I.
Общие положения

1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году.

2.
Кассовый план исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году (далее – кассовый план) составляется на текущий календарный месяц текущего финансового года.

3.     Составление и ведение кассового плана осуществляется сектором экономики и финансов Администрации сельского поселения на основании:
3.1. показателей для кассового плана по доходам бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой II настоящего Порядка;
3.2. показателей для кассового плана по расходам бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой III настоящего Порядка;
3.3. показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой IV настоящего Порядка;
3.4. иных необходимых показателей.
4. Уточнение и представление в сектор экономики и финансов показателей для кассового плана осуществляется в порядке, предусмотренном главами II – IV настоящего Порядка.

5. Кассовый план утверждается Главой Администрации сельского поселения.
II. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по доходам бюджета сельского поселения
6. Показатели для кассового плана по доходам бюджета сельского поселения формируются на основании:

- прогноза поступлений доходов в бюджет сельского поселения (приложение  1 к настоящему Порядку);

- прогноза поступлений доходов в бюджет сельского поселения в части межбюджетных трансфертов, поступающих из федерального и районного бюджета, в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета сельского поселения (приложение  1 к настоящему Порядку).


7. Специалист по прогнозированию доходов сектора экономики и финансов разрабатывает:

            прогноз поступлений доходов в бюджет  сельского поселения на очередной календарный месяц по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, согласовывает его с главой Администрации сельского поселении;

  прогноз поступления межбюджетных трансфертов из федерального и районного бюджета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
III. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по расходам бюджета сельского поселения
8. Показатели для кассового плана по расходам  бюджета сельского поселения формируются на основании:

сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения по расходам  бюджета, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных Главой Администрации сельского поселения;

прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц (приложение 3 к настоящему Порядку).
9. Кассовый план составляется в следующем порядке:
9.1. Главные распорядители средств бюджета сельского поселения (далее – главные распорядители) не позднее, чем за 10 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому представляют в сектор экономики и финансов заявку кассовых выплат по расходам по форме согласно    приложению 2 к настоящему Порядку, в том числе прогноз на предоставление межбюджетных трансфертов, в случае, если предоставление прогнозов предусмотрено порядками расходования соответствующих межбюджетных трансфертов, установленными нормативными правовыми актами сельского поселения.

9.2. Сектор экономики и финансов в течение 4 рабочих дней с даты предоставления главными распорядителями заявок кассовых выплат по расходам:
9.2.1. Осуществляет предварительный контроль заявок кассовых выплат по расходам на соответствие их сводной бюджетной росписи бюджета  сельского поселения (далее – сводная роспись) с учетом фактически доведенных объемов финансирования по расходам и устраняют обнаруженные ошибки;
9.2.2. Составляет прогнозы кассовых выплат по расходам по главным распорядителям согласно приложениям  3 к настоящему Порядку. При этом в графе «Примечание» отражаются суммы расходов, осуществляемых за счет межбюджетных трансфертов из федерального бюджета.
9.3. Начальник сектора экономики и финансов осуществляет оценку ожидаемого исполнения кассового плана текущего месяца, в том числе исполнения объемов финансирования расходов за счет поступивших межбюджетных трансфертов из федерального бюджета и поступлений из бюджета муниципального района.
10. Специалист по прогнозированию доходов не позднее, чем за  5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому направляет начальнику сектора экономики и финансов оценку ожидаемого исполнения доходов бюджета сельского поселения до конца текущего месяца.

11. Главный специалист сектора экономики и финансов не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому направляет начальнику сектора экономики и финансов оценку ожидаемого исполнения кассового плана текущего календарного месяца. 

12. Начальник сектора экономики и финансов, по получению прогноза кассовых выплат по расходам по главным распорядителям, прогноза кассового поступления доходов бюджета сельского поселения, прогноза остатков средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца, в течение 3 рабочих дней с момента поступления в полном объеме указанной информации осуществляет:

- контроль поступившей информации на соответствие  показателям сводной росписи с учетом фактического объема доведенного финансирования;

- формирование  проекта кассового плана по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
В случае не соответствия прогнозов кассовых выплат по расходам показателям сводной росписи, начальник сектора экономики и финансов в течение рабочего дня корректирует прогнозы кассовых выплат по расходам. 

13. Устанавливается следующий порядок рассмотрения и утверждения кассового плана:

13.1. Начальник сектора экономики и финансов, в случае превышения кассовых выплат над кассовыми поступлениями в проекте кассового плана: вносит главе Администрации мотивированные предложения по  его балансировке, по поручению главы Администрации возвращает проект кассового плана для уточнения в течение одного рабочего дня  заявленных прогнозов кассовых выплат  и (или) прогнозируемых кассовых поступлений бюджета сельского поселения и (или) остатков средств бюджета.

Не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, представляет проект плана кассового исполнения бюджета сельского поселения на рассмотрение и   утверждение главой Администрации сельского поселения.

13.2. Утвержденный кассовый план направляется на исполнение в  сектор экономики и финансов Администрации.

14. В целях ведения кассового плана:

14.1. В  случаях снижения фактических объемов поступления доходов в бюджет сельского поселения от прогнозных показателей, что не позволяет с учетом остатков на счете бюджета сельского поселения обеспечить утвержденные объемы финансирования кассового плана, начальник сектора экономики и финансов вносит предложения главе Администрации по сокращению объемов финансирования  кассового плана.

14.2. Согласованные с главой Администрации на указанных в пункте 12.1. основаниях  уточнения  кассового плана изменения направляются в сектор экономики и финансов для организации работы по внесению изменений в кассовый план.

 Сформированные сектором экономики и финансов изменения кассового плана в формате Microsoft Excel и на бумажном носителе по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку и согласованные с главой Администрации, являются основанием для формирования уточненного кассового плана.
14.3. Принятие Главой Администрации сельского поселения дополнительных к учтенным в кассовом плане нормативных правовых актов  о выделении средств бюджета сельского поселения, решений об изменении объемов финансирования по главным распорядителям, поступление межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы, сверх предусмотренных в кассовом плане, и уточнение фактически сложившихся остатков средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца, являются также основанием для внесения изменений в кассовый план.

14.4.  В    случаях  необходимости изменения отдельных показателей кассового плана, решения о внесении изменений в кассовый план принимаются главой Администрации сельского поселения на основании мотивированных предложений начальника сектора экономики и финансов Администрации.  

Перераспределение бюджетных ассигнований по кассовому плану осуществляется на основании сформированных поручений на перераспределение ассигнований кассового плана в формате Microsoft Excel и на бумажном носителе по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку и согласованных в аналогичном порядке.

Внесение изменений в кассовый план завершается за 2 рабочих дня до конца текущего месяца.
14.5. В случаях, если при формировании проекта кассового плана появляется необходимость внесения изменений в кассовый план текущего месяца на сумму остатков не востребованных объемов финансирования главных распорядителей и получателей, сектор экономики и финансов готовит поручения на уменьшение ассигнований кассового плана  главных распорядителей в текущем месяце в формате Microsoft Excel и на бумажном носителе по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку, согласовывает их с главой Администрации, и вносит изменения в кассовый план.

IV. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения
15.
Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения формируются на основании:

сводной бюджетной росписи  бюджета сельского поселения по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения; 

прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц (приложение 8 к настоящему Порядку).

16.
В целях составления кассового плана по источникам финансирования дефицита специалист по доходам Администрации формирует не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому,  прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц, согласовывает их с Главой Администрации сельского поселения и представляет начальнику сектора экономики и финансов на бумажном носителе по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку.
17. В случае необходимости показатели прогноза кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц  могут быть уточнены в течение текущего месяца.

Приложение 2

Порядок исполнения бюджета сельского поселения по расходам
 и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения
1. Исполнение бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита  бюджета сельского поселения осуществляется на основании:

1.1. Решения собрания депутатов сельского поселения о бюджете на текущий финансовый год и плановый период, нормативных правовых актов Администрации сельского поселения,  определяющих объем и порядок расходования средств бюджета сельского поселения.

1.2. Сводной бюджетной росписи.

1.3. Бюджетных росписей главных распорядителей  и бюджетных смет учреждений.

1.4. Лимитов бюджетных обязательств.

1.5. Утвержденного Главой Администрации сельского поселения кассового плана.

2. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется после проверки наличия документов в следующем порядке.

Главный распорядитель осуществляет проверку представляемой в сектор экономики и финансов Администрации:
-  заявки кассовых выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского полселения на соответствие ее бюджетной росписи и бюджетным сметам подведомственных учреждений;
- документов, расчетов и других обоснований, подтверждающих включение  расходов, заявленных в кассовый план;
- заявок кассовых выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на соответствие их сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения;
- документов, подтверждающих обоснованность расходов, заявленных в кассовый план  (договоров (контрактов) и иных документов).

Регистрация и учет договоров, обязательства по которым подлежат исполнению за счет средств бюджета сельского поселения, осуществляются в  порядке, установленном постановлением Администрации сельского поселения от 29.12.2007 № 33.

2.1. На этапе формирования расходных уведомлений  для доведения лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования расходов, уведомлений по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения осуществляется проверка направляемых объемов финансирования расходов, объемов финансирования  по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения:
2.1.1.Сектором экономики и финансов Администрации:

- на не превышение ранее доведенных главному распорядителю лимитов бюджетных обязательств;

- на непревышение показателей кассового плана;

- на непревышение остатка средств на едином счете бюджета сельского поселения, в том числе за счет межбюджетных трансфертов из районного бюджета.
2.2.2. Главным распорядителем:

- на непревышение ранее доведенных подведомственному бюджетному учреждению лимитов бюджетных обязательств;

- на непревышение показателей бюджетных смет подведомственных бюджетных учреждений;

- на непревышение расходов, заявленных в кассовый план подведомственными бюджетными учреждениями.
3. Исполнение бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, включенным в кассовый план, осуществляется в следующем порядке.

Сектор экономики и финансов (далее именуется сектор) :

3.1. Ежедневно получает в электронном виде из отделения по Матвеево-Курганскому району Управления федерального казначейства  по Ростовской области (далее Отделение по М-Курганскому району УФК по РО): ведомость кассовых поступлений в бюджет с приложением копий платежных поручений  по каждой кассовой операции по поступлениям на счет 40201, ведомость по движению свободного остатка средств бюджета, иные документы, представляемые Отделению по М-Курганскому району УФК по РО в порядке и в сроки, установленные Регламентом.
         3.2. На основании утвержденного кассового плана с учетом установленной очередности и сроков оплаты денежных обязательств, поручений на доведение объемов финансирования, поступивших в сектор до 12 часов, ведомости по движению свободного остатка средств бюджета, справок специалиста по доходам о поступлениях средств в бюджет сельского поселения, уведомления о поступлении межбюджетных трансфертов из федерального и районного бюджета, готовит и направляет на рассмотрение и утверждение Главе Администрации проект объемов предстоящего финансирования по направлениям расходов. 

Подготовка проекта объемов предстоящего финансирования проводится до 16 часов дня, предшествующего дню финансирования.

После утверждения Главой Администрации объемов предстоящего финансирования сектор экономики и финансов Администрации:
 - формирует расходные уведомления за счет доходов бюджета сельского поселения, за счет межбюджетных трансфертов из федерального и районного бюджета, уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования для осуществления кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения (далее - уведомления по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения), для повторного доведения приостановленных лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования, на уточнение (увеличение или уменьшение) лимитов бюджетных обязательств или на отзыв объемов финансирования, уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа на бумажных носителях, а также в электронном виде на сетевом диске для последующей подготовки и отправки в Отделение по М-Курганскому району УФК по РО сектором экономики и финансов;

- уведомляет по электронной почте, а в случае ее отсутствия – на бумажном носителе, главных распорядителей о направляемых (об уточненных) лимитах бюджетных обязательств и (или) направляемых (отзываемых) объемах финансирования расходов, об аннулированных расходных уведомлениях.
- обеспечивает ежедневный учет исполнения показателей утвержденного кассового плана.
-   получив в электронном виде из  Отделения по М-Курганскому району УФК по РО в сроки, установленные Регламентом, информацию  об исполненных и аннулированных расходных уведомлениях и уведомлениях по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения с указанием причин возврата начальник сектора экономики и финансов:
- приостанавливает внесение изменений в сводную бюджетную роспись по главным распорядителям до выяснения и устранения причин возврата.
При этом начальник сектора экономики и финансов приостанавливает аннулированные расходные уведомления,  уведомления по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения и все последующие уведомления по соответствующему главному распорядителю средств до устранения причин их аннулирования.

3.3. Доведение объемов финансирования по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, требующим внесения изменений в кассовый план, осуществляется на основании поручений на увеличение кассового плана согласно приложениям 1, 2 к настоящему Порядку, согласованных с главой Администрации сельского поселения.
3.4. Сектор экономики и финансов в случае превышения лимитов бюджетных обязательств, кассового плана текущего месяца возвращает поручение на доведение объемов финансирования расходов, поручение на доведение объемов финансирования по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения главным распорядителям. 

3.5. В случае поступления в Администрацию мотивированных обращений главных распорядителей сектор экономики и финансов готовит поручение на отзыв объемов финансирования расходов, поручение на отзыв объемов финансирования по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения с отрицательными суммами по соответствующим кодам бюджетной классификации РФ по каждому главному распорядителю отдельно по форме согласно   приложениям 3,4 к настоящему Порядку.
Для осуществления операций по отзыву лимитов бюджетных обязательств и (или) отзыву объемов финансирования расходов, объемов финансирования по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения сектор экономики и финансов формирует следующее по порядку отдельное расходное уведомление в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Порядка.
При этом лимиты бюджетных обязательств на финансовый год не должны быть меньше кассовых расходов получателя, а объемы финансирования расходов с начала финансового года - меньше, соответственно, объемов финансирования расходов, распределенных главным распорядителем или произведенных получателем кассовых расходов с начала финансового года.

4. Порядок подготовки отчета об исполнении кассового плана бюджета сельского поселения.
Сектор экономики и финансов ежемесячно, в последний рабочий день месяца, и не позднее 4-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, на основании информации об исполнении кассового плана, справок о суммах, поступивших в доход бюджета сельского поселения и о целевых денежных средствах на счете бюджета сельского поселения формирует отчет об исполнении кассового плана бюджета сельского поселения по главным распорядителям и направляет его Главе Администрации сельского поселения. 
5. Порядок и сроки сдачи сектором экономики и финансов бюджетной отчетности:

5.1. Составление и представление бюджетной отчетности об исполнении бюджета сельского поселения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 24.08.2007 №72н.

5.2. По истечении отчетного периода (месяц, квартал, год) сектор экономики и финансов представляет в  бухгалтерию районного финансового отдела бюджетную отчетность по установленным формам.

