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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЕКАТЕРИНОВСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 37 

26.02.2026.                                                                           с. Екатериновка
Об утверждении новой редакции учетной

политики для целей бюджетного учета

в Администрации Екатериновского сельского поселения
Во исполнение Закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 г. № 274н, Федерального стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденного приказом Минфина от 30.08.2024г. №121н,

Постановляю:
1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бюджетного учета согласно приложению.
2. Установить, что Учетная политика применяется с 01.02.2026г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
3. Признать утратившим силу Постановление № 54-А от 05.05.2025г. «О реализации единой учетной политики в Администрации Екатериновского сельского поселения.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного бухгалтера  Бондаренко Т.В.
Глава Администрации
Екатериновского сельского поселения                                           Кабилов Р.К.
	Приложение
к Постановлению  36
От 26.02.2026г.


 
Настоящая Учетная политика разработана и применяется в соответствии с требованиями следующих документов:
- с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план
счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее — СГС
«Единый план счетов» № 121н);
- приказом Минфина от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении План счетов
бюджетного учета» (далее — СГС «План счетов бюджетного учета» № 132);

-  приказом Минфина от 05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре
и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);
- приказом Минфина от 11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управления» (далее —
приказ № 209н);
-  приказом Минфина от 03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами
государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями,
и Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н);
- приказом Минфина от 04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных
(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию
и применению» (далее — приказ № 61н);
-  федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,
утвержденными приказами Минфина:
- от 12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства»,
СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление
бухгалтерской (финансовой) отчетности»);
- от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после
отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет
о движении денежных средств»);
- от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее —
СГС «Непроизведенные активы»);
- от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние
изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»);
- от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н
(далее — СГС «Долгосрочные договоры»);
- от 15.11.2019 № 181н, 182н, 184н (далее — соответственно СГС
«Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС
«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»);


Учетная политика для целей бюджетного учета 
1. Общие положения
 
1.1. Администрация Екатериновского сельского поселения является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, 
получателем бюджетных средств.

 

1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава Екатериновского  сельского поселения.

 
1.3. Бюджетный учет ведется бухгалтерией. Сотрудники руководствуются в своей деятельности  должностными инструкциями.

1.4. Бюджетный учет в учреждении, имеющее лицевые счета в территориальном органе Казначейства, ведет главный  бухгалтер  этого учреждения.
 
1.5. Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой, статистической отчетности.
 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.

  
1.6. Утверждается состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 

– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3).

1.7. Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договоры о полной индивидуальной материальной ответственности, приведен в приложении 4. 
  
1.8. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах 
хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой 
подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).
Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года.
1.9.Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в приложении №17 к Учетной политике.

2. Рабочий план счетов
 
2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
 
2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 5), который сформирован в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета, разработанного в соответствии с Инструкциями № 121н и 133н. 
 
Администрация Екатериновского сельского поселения применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 133н. 

 
 
3. Учет отдельных видов имущества и обязательств.
3.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. 
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 5. 

 3.2 Бюджетный учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета.                                


3.3. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
3.3. Основные средства
 
3.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев, при этом они должны выполнять определенную самостоятельную функцию. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.
3.3.2.  В случае, когда материальные ценности, признанные для целей бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов такие объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную категорию объектов бухгалтерского учета (например, в материальные запасы).

     3.3.3 Решение об отнесении объектов имущества к основным средствам
                 принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию
                  активов. 
 
3.3.4.Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Объекты, состоящие из нескольких частей с различной стоимостью и сроками полезного использования являются отдельными инвентарными объектами. Каждая такая часть учитывается как отдельный инвентарный объект.
Отдельными инвентарными объектами являются:
- мониторы;
- системные блоки;
- мыши, клавиатуры и т.п.;
- принтеры;
- сканеры.

Видеокамеры; мониторы; средства измерения и управления, средства преобразования, принятия, передачи и хранения информации - комплекс объектов считать как система видеонаблюдения.»

3.3.5. Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и недвижимого имущества, а также библиотечного фонда, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
3.3.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к инвентарному объекту номера. Инвентарный номер наносится:

-на объекты недвижимого имущества –несмываемой краской;

-на объекты движимого имущества –маркером на бумажной наклейке.

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические
характеристики объекта основных средств относительно улучшились. Под обслуживанием основного средства понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основного средства. Расходы на текущий ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основного средства. Созданные в результате ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например, ограждения территории, элементы пожарной сигнализации или системы
видеонаблюдения), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов ОС.

3.3.7. Амортизация основных средств начисляется с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия к учету. ОС до 10 000 рублей не амортизируют, на объекты от 10 000 рублей до 100 000 рублей единовременно начисляют 100% амортизацию при вводе в эксплуатацию. Объекты свыше 100 000 рублей ежемесячно амортизируют по установленным нормам. Начисление амортизации по объектам основных средств производится линейным методом, который предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. 

3.3.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии 
соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, 
а также с учетом гарантийного срока использования;
 
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для 
безвозмездно полученных объектов.

 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного 
использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных Приказом Минфина России от 31.01.2016 № 257н (редакция от 25.12.2019) Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора Основные средства.
3.3.9. Внутриведомственное перемещение объектов основных средств оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов(ф.0504102)
3.3.10.Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объекта основных средств (ф.0510448)
3.3.11.Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества до 10 000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом  учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф.0306033, ф.0504104, ф.0504143)
3.4. Непроизведенные  активы

3.4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которое закреплено в соответствии с законодательством (например  земля, недра)

3.4.2. Проверка актуальности кадастровой стоимости  земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка-объекта непроизведенных активов.

3.5.Материальные запасы
3.5.1.К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

3.5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы. К акту списания материальных запасов прикладывается акт списания расходов. Материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0510460).     
          В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете
информации об осуществляемых операциях, учреждение использует
детализацию КОСГУ по материальным запасам по кодам 341–349, 441–449. 

      В Администрации Екатериновского сельского поселения применяются Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ), утвержденные решением и распоряжением Главы Екатериновского сельского поселения  N 12 от 27.12.2012г. ,№ 18 от 19.07.2017г. и №45 от 29.12.2018 г. Нормы разработаны с учетом Норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р.(Приложение №8 и приложение №9(форма путевого листа) к учетной политике для целей бюджетного учета) Состав реквизитов путевого листа и порядок его оформления устанавливается по приказу Минтранса № 159 от 05.05.23

Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете по кредиту счета 10500 "Материальные запасы" в полном объеме.

При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ устанавливается распоряжением Главы Екатериновского сельского поселения.

Акт о вручение подарков, сувенирной и печатной продукции в
рамках мероприятий оформляется сотрудником, ответственным за проведение
мероприятия. Награждаемые лица могут не подписывать документы о вручении
подарка, в таком случае в акте перечисляются Ф.И.О. награждаемых, а подтверждением вручения служит фотоотчет мероприятия. В ином случае вручение оформляется
ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
(приложение № 17 к настоящей учетной политике). Списание осуществляется
на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0510460) с
прикреплением электронного образа (скан копия).
3.5.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 
учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

3.6. Администрирование  доходов
 
3.6.1. Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на соответствующий год и правилами проведения и учета операций по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 18 декабря 2013 г. № 125н.

 

3.6.2. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативно-правовыми актами  Администрации Екатериновского сельского поселения.

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета - Администрацией Екатериновского сельского поселения.

 

3.6.3. Основанием для отражения операций по поступлениям являются:

-выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531761);

-выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств (ф.0531759);

-сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (месячная)(ф.0531815);

-сводная ведомость по кассовым поступлениям (месячная) (ф.0531817);

-отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств (ф.0531786);

-справки о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0531468).

 

 

3.7.Обесценение активов

3.7.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытков) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
3.7.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытков), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).
3.7.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор учреждения принимает решение о необходимости(об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
3.7.4. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

3.7.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
3.7.6. Убыток  или снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833)
3.8. Расчеты с подотчетными лицами
 
3.8.1. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Денежные средства выдаются под отчет и оформляются отчеты об их использовании согласно приложения 7 к данной учетной политике. 
 
3.8.2. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729..
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 10.
 
3.9. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.9.1.Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
3.9.2.Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
3.9.3.Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
3.9.4.Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
3.9.5.Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе категорий персонала.
3.9.9.В Табеле учета рабочего времени (ф. Т-13) отражаются фактические затраты рабочего времени.
3.10. Финансовый результат
 
3.10.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
3.10.2. Администрация Екатериновского сельского поселения осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной бюджетной сметы на отчетный год: 
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· расходы на командировки принимаются по нормативам, установленным для органов местного самоуправления.

· стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного согласно приложения №8. 

                                               3.11. Санкционирование расходов
 
3.11.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 11.
 
4. Инвентаризация имущества и обязательств
 
4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 
обязательств приведен в приложении 12. 
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 
Приказ Минфина России от 13 .01.2023 № 4н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 28/2023 «Инвентаризация» ( Зарегистрировано в минюсте России 05.04.2023 №7288)

                                    5. Технология обработки учетной информации
 
5. Технология обработки учетной информации
 

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Парус Бюджет 10».

 

5.2. Учет администрируемых доходов осуществляется начальником сектора экономики и финансов на стационарно расположенном компьютере в программе «АЦК –Планирование», «АЦК -Финансы» , «Автоматизированный центр контроля»..

 

5.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия Администрация Екатериновского сельского поселения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача отчетности по налогам, сборам, по страховым взносам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

 

 
5.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

5.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности:

· 1 раз в неделю производится сохранение резервных копий базы «Парус Бюджет 10»;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

 

 
6. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила 
документооборота
6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при 
наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.
 
6.2. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по 
следующим блокам:
· автоматизированный бюджетный учет Администрации Екатериновского сельского поселения как у получателя бюджетных средств ведется с применением программы «Парус Бюджет 10»;

· свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «СМАРТ»;

·    свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы «АЦК –Планирование», «АЦК -Финансы» , «Автоматизированный центр контроля»;

6.3. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- самостоятельно разработанные, содержащие все необходимые и обязательные реквизиты.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
6.4. . Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 13 

Администрация Екатериновского сельского поселения  использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в Приказе Минфина России №52н.
 
6.5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется специализированной организацией. 
(Основание:п.31 СГС «Концептуальные основы)

6.6. Порядок движения и обработки первичных учетных документов и отчетности 
регулируется графиком документооборота, приведенным в приложении 18.
 
6.7. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета 
получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 15.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:
· по учету у Администрации Екатериновского сельского поселения как получателя и распорядителя бюджетных средств;

· по учету администрируемых поступлений и выбытий, невыясненных поступлений.

6.8. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы согласно Приказа Минфина России №52н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 
6.9. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:
· доначисления или снятие начислений исправлять за счет расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
 
6.10. Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственноручной подписью) составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной подписью).

6.11. Учетные документы, регистры бухучета и бюджетная отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
7. Порядок организации и обеспечения внутреннего муниципального финансового контроля
7.1. Администрация Екатериновского сельского поселения, передала полномочия по внутреннему муниципальному финансовому  контролю Администрации Матвеево-Курганского района (Соглашение №4 от 17.12.2018г). направленные на осуществление контроля  за :

· соблюдением  бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

· полнотой  и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе об исполнении муниципальных заданий;

· соблюдением требований к обоснованию закупок;

· соблюдением правил нормирования в сфере закупок;

· обоснованием начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график ;

· применением заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

· соответствием поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

· своевременностью, полнотой и достоверностью отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

· соответствием использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.

7.2.Внутренний финансовый контроль в Администрации Екатериновского сельского поселения осуществляет контрольно-ревизионный отдел Администрации Матвеево-Курганского района. Помимо контрольно-ревизионного отдела постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

-Глава Администрации
-Главный бухгалтер;

-иные должностные лица  организации в соответствии со своими обязанностями.

7.3. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в приложении №16.

8. Бюджетная отчетность
 
8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств, которым является Администрация Анастасиевского сельского поселения, в установленные им сроки.
 
8.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. 
9. Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера осуществляется в порядке, приведенном в приложении 17.

10. Унифицированные формы электронных документов.

10.1.Согласно  Приказа Минфина России от 15.04.2021№61н обеспечить переход на применение унифицированных форм электронных бухгалтерских документов. Сроки формирования, подписания, утверждения электронных документов отразить в графике документооборота электронных первичных документов (Приложение 18).

10.2.Определить список лиц, ответственных  за формирование и подписание электронных документов.

10.3Обеспечить всех сотрудников, составляющих и подписывающих электронные документы, квалифицированной электронной подписью или простой электронной подписью в соответствии с полномочиями на подписание и утверждение документов, определенных Приказом Минфина России N 61н.

 
	Главный бухгалтер
	
	Бондаренко Т.В.


 

