Приложение №18
к Учетной политике

 для целей бюджетного учета

Унифицированные формы электронных документов бюджетного учета

"Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая Приложение 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 61н).".

Перечень унифицированных форм электронных первичных учетных документов  "Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора" ОКУД, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений

	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	  1
	0509215
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов

	(п. 1 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	  2
	0509216
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

	(п. 2 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	3
	0510439
	Решение о проведении инвентаризации

	4
	0510440
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

	5
	0510441
	Решение о признании объектов нефинансовых активов

	(п. 5 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	6
	0510447
	Изменение Решения о проведении инвентаризации

	(п. 6 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	7
	0510450
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

	(п. 7 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	8
	0510451
	Требование-накладная

	(п. 8 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	9
	0510454
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)

	(п. 9 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	10
	0510460
	Акт о списании материальных запасов

	(п. 10 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	11
	0510463
	Акт о результатах инвентаризации

	(п. 11 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	12
	0510466
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	(п. 12 введен Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н)

	  13
	0510467
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	(п. 13 введен Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н)

	  14
	0510836
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств

	15
	0510468
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям

	(п. 15 введен Приказом Минфина России от 30.10.2023 N 174н)


Данный перечень унифицированных электронных документов применять  при наличии технической возможности электронного подписания с момента утверждения данного Приказа. До этого момента формы документов составляются на бумажных носителях, распечатываются, подписываются «живыми» подписями постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

2. Первичные учетные документы составленные в виде электронных документов, подписывают простой электронной подписью членами постоянно действующей комиссии, а председатель комиссии (Директор)- квалифицированной электронной подписью.

Так как хранение  первичных учетных документов в организации предусмотрено на бумажных носителях, то с  учетных документов, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе (директор), проставляет в заверяемом документе отметку "Копия верна", указывает наименование организации, наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию).

3. Определить список лиц, ответственных  за формирование и подписание электронных документов(лист ознакомления).

                                                                            График документооборота электронных первичных документов

	№ п/п
	Факт хозяйственной жизни/ Наименование первичного документа
	Формирование и передача электронного первичного документа
	Срок передачи
	Обработка электронного документа

	
	
	Лица, ответственные за формирование и передачу
	Ответственные лица, подписывающие электронный документ
	
	

	
	
	
	Содержит реквизит гриф документа для подписания
	Вид подписи
	
	Ответственный за обработку документа
	Срок обработки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Решение о проведении инвентаризации ф. 0510439
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	2
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов ф. 0510440
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	3
	Решение о признании объектов нефинансовых активов ф. 0510441
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	4


	Изменение Решения о проведении инвентаризации ф. 0510447
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	5
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов ф. 0510450
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	6
	Требование-накладная ф.0510451
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	7
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) ф. 0510454
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	8
	Акт о списании материальных запасов ф. 0510460
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	9
	Акт о результатах инвентаризации ф. 0510463
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	10
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов ф. 0510466
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	11
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств ф. 0510467
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	12
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств ф. 0510836
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи

	13
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям ф. 0510468
	Ответственные исполнители субъекта централизованного учета

Ответственный исполнитель бухгалтерии
	Председатель комиссии

Члены комиссии

Главный бухгалтер
	ЭЦП

ЭП

ЭЦП


	1-й рабочий день после подписания исполнителями
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3-х рабочих дней после передачи


